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คู่มือการใช้ระบบฐานข้อมูลลูกเสือวชิราพิทักษ์ 
ในการลงทะเบียนรอบคัดเลือกกองลูกเสือวชิราพิทักษ์ประจำจังหวัด 

 (สำหรับสถานศึกษา) 
 

• จุดประสงค์การใช้งาน 
ระบบฐานข้อมูลลูกเสือวชิราพิทักษ์ (VPTS) พัฒนาขึ้นเพื่อเป็นช่องทางกลางในการรับลงทะเบียน 

จัดเก็บ และบริหารจัดการข้อมูลผู้เข้าร่วมโครงการจัดตั้งกองลูกเสือวชิราพิทักษ์อย่างเป็นระบบ โดย
รวบรวมทะเบียนกองลูกเสือ ลูกเสือ ผู้บังคับบัญชาลูกเสือ และเอกสารหลักฐานประกอบการสมัครไว้ใน
ฐานข้อมูลเดียวกัน ซึ่งสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ สำนักงานลูกเสือจังหวัด และสถานศึกษาสามารถเข้าถึง
และประมวลผลได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว 

นอกจากนี้ ระบบยังทำหน้าที่เป็นช่องทางสื่อสารระหว่างคณะกรรมการจัดงานระดับจังหวัดกับ
สถานศึกษาผู้เข้าร่วมโครงการ ทั้งการแจ้งข้อมูลข่าวสาร กำหนดการ และผลการดำเนินงาน เพื่อให้
ผู้เกี่ยวข้องได้รับข้อมูลที่ถูกต้องและทันเวลา 

• บทบาทหน้าที่ของสถานศึกษา 

สำหรับโรงเรียน เพื่อขอรับคัดเลือกเป็นกองลูกเสือวชิราพิทักษ์ ระหว่างวันที่ 10 - 20 สิงหาคม 2569 

โรงเรียนที่ประสงค์ลงทะเบียนเข้ารับการคัดเลือกเป็นกองลูกเสือวชิราพิทักษ์ ให้ปฏิบัติดังนี้ 

1. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสสถานศึกษา 10 หลักท้ังชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 

2. เพ่ิมเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน 

3. เข้าสู่ระบบด้วยรหัสประชาชนและรหัสผ่านของเจ้าหน้าที่ 

4. เจ้าหน้าที่กำหนดกองลูกเสือของโรงเรียน 

5. เจ้าหน้าที่เพ่ิมข้อมูลลูกเสือและผู้บังคับบัญชา 

6. เจ้าหน้าทีเ่พ่ิมเอกสารของลูกเสือและผู้บังคับบัญชา 
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ระบบฐานข้อมูลลูกเสือวชิราพิทักษ์ 

 
https://vpts.scoutthailand.org 

 
• ขั้นตอนการเข้าระบบ สำหรับสถานศึกษา  

 
 
 

                              คลิกท่ีปุ่มเข้า 

   หรือเข้าท่ี  
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• การเข้าใช้งาน  
 

1. กรอกข้อมูลผู้ใช้และรหัสผ่าน แล้วคลิกท่ี                                        เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
          กรอกข้อมูลผู้ใช้ และ รหัสผ่าน  
          (เป็นข้อมูลเดียวกับที่ลงทะเบียน) 

  แล้วคลิก เข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 

2. ปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
 
เลือกเมนูเพ่ิมเจ้าหน้าที่          หรือคลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมเจ้าหน้าที่ใหม่ 

หลังจากเพิ่มเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้วให้ออกจากระบบ 
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• เข้าระบบด้วยข้อมูลเจา้หน้าที่ เพื่อทำการลงทะเบียน 
 

1. คลิกท่ี                                   จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
 

            คลิกท่ีปุ่ม  
 
จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
 
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วบันทึกข้อมูล  
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2. คลิกท่ี                         เพ่ือลงทะเบียน ลูกเสือ/เนตรนารี จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 

 
 
                             เป็นการนำเข้าที่ละหลาย ๆ คน โดยเตรียมไฟล์ Excel ตาม Template 
 

   เป็นการเพ่ิมที่ละคน โดยกรอกรายละเอียดให้ครบแล้วกดบันทึก 
 
 

3. คลิกท่ี                          เพ่ือลงทะเบียน ผู้บังคับบัญชา จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 

 
 
 
            คลิกท่ีปุ่ม  
จากนั้นกรอกรายละเอียดให้ครบแล้วกดบันทึก 
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4. คลิกท่ี                       เพ่ือส่งเอกสารประกอบการคัดเลือก จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

คลิกท่ี     เพ่ือส่งเอกสารทีละรายการของแต่ละคนตามประกาศ 
 
5. คลิกท่ี                       เพ่ือส่งเอกสารประกอบการคัดเลือก จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
คลิกท่ี     เพ่ือส่งเอกสารทีละรายการของแต่ละคนตามประกาศ 
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6. คลิกท่ี                             เพ่ือเพ่ิมรูปลูกเสือ จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

คลิกท่ี                 เพ่ือเพ่ิมรูปลูกเสือและบันทึกทีละคน 
 
 
7. คลิกท่ี                             เพ่ือเพ่ิมรูปผู้บังคับบัญชา จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 

คลิกท่ี                 เพ่ือเพ่ิมรูปผู้บังคับบัญชาและบันทึกทีละคน 
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เอกสารหลกัฐานทีต่้องแนบในระบบ 
เอกสารตามประกาศฯ ข้อ 4 ให้สแกนและแนบในระบบเป็นรายบุคคล พร้อมทั้งจัดทำเป็นเอกสารฉบับ

จริงยื่น ณ สำนักงานลูกเสือจังหวัด 

สำหรับลูกเสือ (ประกาศฯ ข้อ 4.1) 

ที ่ รายการเอกสาร สถานะ 

(1) ใบสมัครตามแบบที่สำนักงานลูกเสือแห่งชาติกำหนด (ว.พ. 3) บังคับ 

(2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) บังคับ 

(3) หนังสือรับรองความประพฤติและอนุญาตให้เข้าร่วมโครงการจากผู้บริหารสถานศึกษา บังคับ 

(4) เอกสารอ่ืน ๆ เช่น เกียรติบัตร รางวัล หรือแฟ้มสะสมผลงาน ถ้ามี 

สำหรับผู้บังคับบัญชาลูกเสือวชิราพิทักษ์ (ประกาศฯ ข้อ 4.2) 

ที ่ รายการเอกสาร สถานะ 

(1) ใบสมัครตามแบบที่สำนักงานลูกเสือแห่งชาติกำหนด (ว.พ. 2) บังคับ 

(2) หนังสือสำคัญแต่งตั้งให้มีตำแหน่งบุคลากรทางการลูกเสือ (ลส. 13 หรือ สลช. 10) ใน
ตำแหน่งผู้กำกับกองลูกเสือ หรือรองผู้กำกับกองลูกเสือสามัญรุ่นใหญ่หรือวิสามัญ ของ
สถานศึกษานั้น 

บังคับ 

(3) หนังสือรับรองความประพฤติและอนุญาตให้เข้าร่วมโครงการจากผู้บริหารสถานศึกษา บังคับ 

(4) สำเนาคำสั่งหรือหนังสือสำคัญให้มีคุณวุฒิและมีสิทธิประดับเครื่องหมายวูดแบดจ์ บังคับ 

(5) ใบรับรองแพทย์ บังคับ 

(6) เอกสารอ่ืน ๆ ถ้ามี 
 

ข้อแนะนำการจัดทำไฟล์แนบ 
• สแกนเป็นไฟล์ PDF สี ความละเอียดประมาณ 150 – 200 dpi ให้อ่านข้อความได้ชัดเจน 
• แยกไฟล์รายบุคคลและรายรายการ ไม่รวมเอกสารของหลายคนไว้ในไฟล์เดียว 
• ตั้งชื่อไฟลต์ามรูปแบบ ประเภทเอกสาร_ชื่อ-สกุล เชน่ วพ3_เด็กชายสมชาย-ใจดี.pdf 
• ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องบนเอกสารก่อนสแกนทุกฉบับ 

 


